SMERNICE &. 2/2015
K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Schvalilo Zastupitelstvo mésta Pilnikov dne 17.12.2015 2015, zapis ¢. 5/2015, usneseni ¢. 20

Uéinnost od 15.1.2016

Cl. 1.
Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup mésta Pilnikova, coby zadavatele, pfi zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu specifikovanych v ustanoveni § 12 odst. 3 zakona ¢.137/2006
Sb., o verejnych zakazkdach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon”), tj. vefejnych
zakdzek na doddavky a sluzby, jejichZz predpokladand hodnota nedosahne 2.000.000,- K¢
bez DPH, a vefejnych zakdzek na stavebni prace, jejichz predpoklddand hodnota
nedosdhne 6.000.000,-. K¢ bez DPH. Tato smérnice je zdvazna ve vSech pripadech, kdy
mésto Pilnikov zadava verejné zakazky malého rozsahu, neni-li dale stanoveno jinak.

Zadavatel neni povinen zadavat verejné zakazky malého rozsahu postupem podle
zdkona, je vSak povinen zadat tyto zakazky pti dodrZzeni zasad transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace (ustanoveni § 6 odst. 1 zakona).

Zadavatel vidy zvazZuje aktudlni situaci na trhu a dodrZuje jednak principy efektivnosti,
hospoddarnosti a Ucelnosti a jednak zdasady fidici kontroly dle smérnice o financni
kontrole. Veskeré postupy jsou pfi respektovani vSech zasad a principu realizovany tak,
aby predstavovaly pro zadavatele i dodavatele co nejmensi administrativni zatéz.

Je-li zakdzka zcela nebo z¢asti financovana prostfednictvim dotace, poskytované typicky
v ramci operacnich programu financovanych z Evropskych strukturalnich a investi¢nich
fondl, maji pred pouzitim této smérnice prednost zavazna pravidla pro zadavani zakazek
malého rozsahu stanovena prislusnym poskytovatelem dotace.

cl. 2.

Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

. Tato smeérnice stanovi postupy pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu podle
predpoklddané hodnoty zakazky a podle zasad proporcionality pro nize uvedené
kategorie:

- I._kategorie - tj. verejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace do vyse
99.999,- K¢ bez DPH,

- ll._kategorie - tj. verejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace ve vysi od
100.000,- K¢ do vysSe 499.999,- K¢ bez DPH,



- lll._kategorie verejné zakazky na dodavky ¢i sluzby ve vysi od 500.000,- K¢ do vyse
1.999.999,- K¢ bez DPH, a verejné zakazky na stavebni prace ve vysi od 500.000,- K¢
do vysSe 5.999.999,- K¢ bez DPH.

cl. 3.

Obecna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu jsou realizovany na zakladé rozhodnuti a soucinnosti
organu mésta ¢i osoby (prfikazce operace a sprdvce rozpoctu), prislusné dle zdkona ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd, ¢i dle vnitfnich,
zejména organizacnich predpisti mésta, neni-li dale stanoveno v jednotlivych pfipadech
jinak.

Verejné zakdzky malého rozsahu organizuje a zadava povérena osoba (starosta,
v nepfitomnosti starosty mistostarosta nebo povéreny zastupitel, zastupce verejného
zadavatele).

Pokud je v ramci zadavani verejnych zakazek malého rozsahu zpracovana vyzva k podani
nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi vidy obsahovat jednoznacnou informaci,
Ze se jedna o zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zdkona, jejichZ zadavani se v
souladu s ust. § 18 odst. 5 zakona nefidi zakonem.

Lhata pro podani nabidek u zakazek I. a . kategorie a u zakazek Ill. kategorie na doddavky
a sluzby nesmi byt krats$i nez 10 dnl od odeslani vyzvy k podani nabidek; Ihita pro
podani nabidek u zakazek lll. kategorie na stavebni prace nesmi byt krat$i nez 15 dn( od
odeslani vyzvy k podani nabidek.

Je-li ¢inéna ve smyslu této smérnice vyzva k predloZzeni nabidky, musi byt vyzvani takovi
dodavatelé, u nichz Ize mit z dostupnych informaci dlivodné za to, Ze jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkusenosti poZzadované plnéni schopni fadné a véas dodat.
Dokumentaci tykajici se zadani verejné zakazky malého rozsahu je nutné uchovavat
v takové podobé, aby bylo zejména moiné provadét kontrolu (predbéinou fridici
kontrolu) v rezimu zadkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o
zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist.

Cl. 4.
Postupy pfi zadavani verejnych zakdazek malého rozsahu dle kategorii

Verejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace do vyse 99.999,- K¢ bez DPH (I.
kategorie).

Verejné zakdzky |. kategorie je moziné realizovat na zakladé zaslani vyzvy jednomu
vybranému dodavateli k pfedlozeni nabidky, na zakladé zjisténi aktualni cenové nabidky
z verejné dostupnych zdroji (napf. internetové obchody ¢i nabidkové katalogy) ¢i na
zakladé primého objednani plnéni (pfimy nakup v obchodé).

Realizace zakazky této kategorie se doklada prostfednictvim pisemné smlouvy,
objednavky potvrzené dodavatelem (a to i v emailové podobé) nebo prostiednictvim
danového dokladu v pfipadé pfimého poskytnuti poZadovaného plnéni dodavatelem
(pfimy ndkup v obchodé).




Verejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace ve vysi od 100.000,- K¢ do vyse
499.999,- K¢ bez DPH (ll. kategorie).

Verejné zakazky Il. kategorie je mozné realizovat na zakladé prizkumu trhu. Prlzkum
trhu se provadi tak, Ze jsou nejméné tfi dodavatelé vyzvani (a to i formou emailu)
k pfedloZeni nabidky ¢i Ze jsou z vefejné dostupnych zdroja (napt. internetové obchody ci
nabidkové katalogy) zjistény tfi aktudlni cenové nabidky.

V pripadé vyuZiti vyzvy ve smyslu pfedchoziho bodu:
a. je treba uvést vedle informace dle ¢l. 3 odst. 2 této smérnice pfipadna kritéria
(typicky vySe nabidkové ceny), dle nichZ bude vybrdna nejvyhodnéjsi nabidka,
b. Cini doba pro podani nabidek ze strany dodavatel(i nejméné 10 dni od odeslani
vyzvy,
C. jsou neuspésni dodavatelé bez zbyte¢ného odkladu informovani, Ze jejich nabidka

nebyla vybrana a pro¢ tomu tak je,

d. zadavatel mUze zrusit vybérové fizeni, pficemz dlvodem pro takovy postup mize
byt i to, Ze dodavatelé predlozZili nabidky, které nejsou pro zadavatele
akceptovatelné Ci které neodpovidaji poZzadavkim zaslané vyzvy.

Realizace zakazky této kategorie se dokldda formou objednavky potvrzené dodavatelem
nebo formou pisemné smlouvy.

Verejné zakazky na dodavky ¢i sluzby ve vysi od 500.000,- K¢ do vyse 1.999.999,- K¢ bez
DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace ve vysi od 500.000,- K¢ do vyse 5. 999 999,-
K¢ bez DPH (lll. kategorie).

Verejné zakazky lll. kategorie je mozné realizovat na zakladé vybérového fizeni, pricemz
k predlozeni nabidky musi byt vyzvani nejméné tfi dodavatelé; pozadovany obsah vyzvy
je uveden v odst. 3.a) tohoto ¢lanku smérnice.

O jednotlivych krocich zadavatele ve vybérovém fizeni na zakazky této kategorie (tj.
zejména o zahajeni vybérového fizeni, o podobé zaddvaci dokumentace, o ustaveni a
sloZzeni hodnotici komise, o vybéru oslovovanych dodavatelll a o urceni kritérii pro
posouzeni a hodnoceni nabidek) rozhoduje starosta mésta, a to po projednani predmétu
zakazky a jejich parametr(l v zastupitelstvu mésta. Zastupitelstvo mésta si muze
rozhodovani o vSech krocich souvisejicich s vybérovym fizenim vyhradit pro sebe.

Podané nabidky jsou hodnoceny hodnotici komisi. Pravidla pro jeji ustaveni a cinnost
jsou uvedena v odst. 3.b) tohoto ¢lanku smérnice.

PtisluSny orgdn mésta (zadavatele) rozhodne na zdkladé navrhu hodnotici komise o
vybéru dodavatele a o uzavieni smlouvy s nim. Pisemnd smlouva, kterou za mésto
podepisuje zdsadné starosta, predstavuje zdvazny podklad pro realizaci zakazky Ill.
kategorie. Ostatni osloveni dodavatelé jsou informovani, Ze jejich nabidka nebyla
vybrana, a to v€. stru¢ného uvedeni divodUl pro vybér jiné nabidky jako vitézné.



Zadavatel muUze zrusit vybérové fizeni, pficemz dlivodem pro takovy postup muze byt i
to, Ze dodavatelé predloZili nabidky, které nejsou pro zadavatele akceptovatelné ¢i které
neodpovidaji poZzadavkim zaslané vyzvy.

3.a) Obsah vyzvy k predloZeni nabidek/zadavaci dokumentace (zakazky Ill. kategorie)

Vyzva k predloZeni nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat nad
ramec ¢l. 3 odst. 2 této smérnice minimalné:

a) Identifika¢ni Udaje zadavatele;

b) Nazev a popis pfedmétu zakazky;

c) Predpokladand hodnota zakazky bez DPH;

d) Misto a doba pro podani nabidky;

e) Informacio tom, Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o

verejnych zakazkdach, ve znéni pozdéjsich predpisu;

f)  PoZadavky na prokdazani kvalifikace uchazece;

g) Kritéria pro vybér nejvyhodnéjsi nabidky,

h) Podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky;
ch) Doba a misto plnéni zakazky;

i) PoZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel ptipousti;

j)  Platebni podminky.

3. b) Pravidla pro ustaveni a ¢innost hodnotici komise (zakazky lll. kategorie)

1.

Hodnotici komise musi byt nejméné t¥iclenna. Clenem hodnotici komise mohou byt
jmenovani zaméstnanci zadavatele, ¢lenové zastupitelstva mésta ¢i prizvani odbornici,
ktefi plsobi zejména v oblasti vécné odpovidajici predmétu zakazky.

Spolecné s ¢leny hodnotici komise jsou jmenovani nejméné dva jejich ndhradnici.

Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obalek s nabidkami,
posouzeni kvalifikace dodavatelll a posouzeni nabidek z hlediska jednak splnéni
pozadavk( zadavatele na predmét plnéni a jednak pripadné mimoradné nizké nabidkové
ceny.

Nabidky, které nesplni pozadavky zadavatele, musi byt z dalSiho pribéhu vybérového
fizeni vyfazeny; ostatni nabidky budou vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich
kritérii.

Po provedeném vyhodnoceni nabidek urci hodnotici komise nejvyhodnéjsi nabidku a

navrhne pfislusnému organu mésta uzavieni smlouvy s dodavatelem, ktery tuto nabidku
predlozil.

Cl. 5.
MozZnost odchyleni od postupti pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

VySe uvedené postupy nemusi byt dodrieny v pfipadé zadani zakazky FeSici
bezprostfedni ndsledky havarijnich stav(i, Zivelnich pohrom ¢i odvraceni moziného



obecného ohroZeni. Nastane-li takovy pfipad, musi o tom byt na nejblizSim zasedani
prikazné informovdno zastupitelstvo mésta.

Cl. 6.

Zverejiovani prabéhu zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

1. Zvefejnéni informaci o vefejnych zakdzkach malého rozsahu, na néz se vztahuje tato
smérnice, zajisti zaméstnanec zadavatele uréeny dle vnitfnich organizacnich predpisa.
Informace a souvisejici podklady budou zvefejnény na profilu zadavatele nebo na
internetovych strankdch mésta a uredni desce mésta, a to pfinejmensim v tomto
rozsahu:

- nazev verejné zakazky,

- vyzva k podani nabidek, je-li dodavatelim zasilana,

- jméno a identifika¢ni Udaje vitézného uchazece, a to do 5 pracovnich dnd od
rozhodnuti prislusného orgdnu mésta; informace o vitézném dodavateli a dlivodech
vybéru jeho nabidky se povaZuje za dorucenou vsem oslovenym a zucastnénym
dodavatelim okamzikem jejiho uverejnéni na profilu zadavatele mésta, a to za
podminky, Ze byl tento postup vymezen ve vyzvé k predloZeni nabidky ¢i v zadavaci
dokumentaci,

- u zakazek, jejichz cena je vyssi nez 500.000,- K¢ bez DPH, bude v souladu s ust. §
147a odst. 1 a 2 zakona zvefejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 15 dni od
uzavieni smlouvy; zmény a dodatky k uzaviené smlouvé budou zverejnény ve
stejné Ihité od jejich uzavieni

2. Prislusny organ mésta mlze rozhodnout o odliSném postupu pfi zverejiiovani informaci,
a to s vyjimkou zverejnéni obsahu smlouvy u verejnych zakazek, jejichZz cena je vyssi nez
500 tis. K¢ bez DPH, kde se jedna o povinnost ze zakona.

¢l. 7.

Zavérecna ustanoveni

1. Vnitfnimi organizacnimi predpisy uréeny zaméstnanec je povinen dokumentaci o zadani
zakazky malého rozsahu a o pribéhu a vysledku vybérového fizeni uchovavat po dobu
deseti let od uzavieni smlouvy, jimz se rozumi téz doruceni potvrzené objedndvky ci
prfimé poskytnuti poZzadovaného plnéni dodavatelem (pfimy nakup v obchodé), ¢i od
zruseni vybérového fizeni.

V Pilnikové dne 28.12. 2015

Ing. Karel Skutil Miroslav Klapka
mistostarosta starosta



